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1 EINLEITUNG

Der Leitfaden beschreibt das Vorgehen zur Registrierung, dem Login und der
selbstandigen Durchfiihrung einer Sammelanmeldung.

1. Registrierung 2 Login 3. Sammelan-
Erstanmelder - -09 meldung

Abb. Prozess Registrierung, Login und Sammelanmeldung
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2 REGISTRIERUNG FUR ONLINE PORTAL

2.1 www.ehb.swiss, ,Login“

@ ExB

EIBGENOSSISTHES
HOCHSCHULINSTITUT FUR
SERUFSBILDUNG

Schwaizer Exzellens in Barulsbildung

Schulen UK/Betriecbe OdA Forschung Master

| Login |Kursesuchen =@  deutsch v @ O\

Bund & Kantone

2.2 ,Registration”

@ Eue

Schulen UK/Betricbe OdA Forschung  Master

Login und Neukunden-Registration

Login individuelle
Anmeldungen

Registration

Login  Kursesuchen '_—Jo deutsch ~ [g] Q

Bund & Kantone

Bitte beachten Sle, dass die Logins, welche vor dem 22.05.2017 erstellt wurden, nicht mehr goltig sind. Wir bitten Sle, sich neu zu registrieren.

Login Sammel-
anmeldungen

Login fiir Dozierende

2.3 Email, Passwort und vollstdndige Registrierungsangaben eingeben, insbesondere die

Pflichtfelder fur Prifungsexperten

5
reTriE

Kurssuche

Reqistrieren

hrs Emall Adresses

hr Passwort

Iich Bin kein Rolotar.

Helpdesk  deutsch - Hg

Lovgin i

hrs Emall A0re s 58 WIS Mok

hr Passworl whsdsrholsmr
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Registrieren

apenohes Alcmd THal
Dowtsen ~ -
atacce- Fiz e Sebwrtcanrtum
Lana= remrrton Foctraon
Schmcts ~ -~

@ manie

Bitte geben Sie mindeciens cine Telefonnummes an

Fusatrfsider Mir Lehrperscnen / Eerufeblidends und andsrs

e
2.4 Zusténdige Sachbearbeitung unter pex@ehb.swiss kontaktieren
2.5 Login mit Berechtigung
Kurssuche Login  Registrieren
Registrieren
Ihre Email Adresse* Ihre Email Adresse wiederholen®
Ihr Passwort* Ihr Passwort wiederholen*

Ich bin kein Roboter.

Sammelanmeldungen

Einloggen

Hier kinnen Sie lhre Anmeldeinformationen

T =T T

B EMail-Addresse

B Passwort

Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Klicken Sie hier, um
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3 VARIANTE 1: ONLINE SAMMELANMELDUNG

3.1 Kurs auswahlen, Teilnehmende vollstandig eintragen und Teilnehmerliste speichern

Sammelanmeldungen
———— - _

) Livere Virlage [ &) Als Excel aufbereiten
[0 n e e

7 7 7 2 2 3 . " =
n | He - hans Mt Musterweg 1 sz Hsusen o - [1azimr [ etoomsiiom  DRSMEMD  RImIRIE CormmebFacnanpiniener GHUNZHR |

3.2 Teilnehmer bei Bedarf I6schen, Registrierung anpassen und Liste speichern

4 VARIANTE 2: OFFLINE SAMMELANMELDUNG MIT EXCEL-LISTE
4.1 Kurs auswahlen und ,Leere Vorlage“ runterladen

S
e

1wy

B8 Her v Has Musier Musterweg 1 st Hausen cH v 13021087 [ oMgumeicom  QNSSSET 2200020013 e A eaa

Agmipesiakier FRASgenmmiskern ERA X
| = | Litte wahisn = Gitie wirien = =

4.2 Ansicht der Vorlage

Tommm | Dumn | Goemren | e Rezim | o e

Ay WafE e = stanaws B ] i [swndsra Gut eutral Schtecht
L @A EEW 2@ X e were[Ausgabe C

W
Geburtsdatum  Email

Inichenablig Semets htung 3 anl Zelen
A2 - & | Frau
= T —— o E ¥ T & [ ] 1 T 3 8
Anrede Vomame Name Strasse PLT Ot Land Email Telefon G AHY
Frau Bermhard Guggisberg Bleicheweg 11 1550 ] 02.08,1563 Lasttesion EEETEE 561843 629343
Frau Thomas Zaugg Hummelweg 3 W Nisdorbipp oH 22.01.1857 test@test.ch 03IBBB 756.2275. 730271
Frau Daniel Thommen Ahtendorferstrasse 19 5470 Buchs o 28.07.1965 test@nest.ch [EEEEEEEE 762275730272
Frau Claudia Blschlinger Malinweg 78 03 Trimenis. =1 2312.1965 test@ress.ch mamnn 756.2275.7302.73
erau Fritz Knecht Obera Morggen 52C 617 FahmibeiThun  CH 04.05.1951 tost@test.ch camnn 756.2275,7302.74
Fraw Rolf Maurer Seestrasse 35 s Beinwilamsee  CH 20011553 tostDtast.ch 0EIBBH 7562275730275
Frau Mario Asberhard Rohrmatt 15 6 Ka o 21011853 tosttect.ch LT 7562275, 730276
Frau Christian Bardil Untere Plessurstrasse 132 7000 Chur o 11.05.1858 test@nest.ch cuEImBN 756.2275. 730277
I |Frau Paul Boselli Hermann-Hesse-Strasse 24 8352 Elsau ™ 30.0L.154 test@test.ch 0333333333 756.2275.7302.78
Frau Anton Bucher Fildernstrasse 52 “6030 Ebikon = 14,06.1956 test@tesuch EamnN TS6.2275.7302.79
JFray Harmann Bhrer Langacherwag 12 5033 Buchs AG o 15.06.1956 tastDtast.ch 0EImH? 756.2275.7302.80
| [Fray Orlando Campagnari Blumenweg2 “r20s Tizers H 79.03.1954 test@test ch 0333333333 To6.227% Calibe -1 - A" AT - w00 oE
||Frau Bruno Deppeler Sewtalstr. 23 5708 Boniswil o 30,03.1954 test@test.ch 033NN TEUT F K WS- AW AS
o |Frau Ernst. Dubach Stockweg 14 _!m Rombach (=] 31.02.1954 test©test.ch 0333333333 756.2275.7302.53 1
i [prau Roland Duila Zollweg s sas0 Walenstadt o 17.05.1858 tesiStesi.ch 0333333333 TRATE 4 sungnoesden
| Lo fypeen
' s, Enmigeoptonen:

Zesen gintigen.

[ Zemen igaanen..
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4.4 Die Spalten L ,Beruf’, M ,Fachrichtung” und N ,Kanton* bei Bedarf mit Auswahlmenu
erganzen. Bei unvollstdndigen Angaben, kann die Sammelanmeldung nicht durchgefihrt
werden.

—
A duanneiden -y BTy - enumbruth stanewa - Standard Gut ‘Schlecht
at] ondzecbieen | B % o0 4 4E | Besmote Ausgabe ] [Berechnun |

1 Gepurtsdatum __ Email Telefon G Fachrichiung_iranche
2 [Bleichewag 11 3550 Langnau ] 02.04,1563 tost @tarich W33 NB 756.1943.6293 43 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine
3 Hummelweg 3 1704 Niederbipp o 22.01.1957 test@iestch 333333 67 T0e N P Augencptiker/Augenoptikerin 1) Keine
& Altendorferstrasse 19 am Buchs cn 28.07.1965 test@test ch 0333331333 T562275.7302.72 Augenoptiker/Augenoptikarin 1) Keine
5 Malinweg 78 03 Trimmis = 23.12.1966 test@tost.ch 0333333333 T6.2275.7302.73 Augenoptiker/Augenoptikenn 1) Keine
5 _ Obere Mirggen 52 3617 Fahuni bei Thun o 04.05.1551 test@test.ch 0333331333 T56.2275.7302.74 Augeroptiker/Augenoptikerin 1) Keine.
7 [Seestrasse 39 72 Beinwilamsee  CH 20.01.1553 tast@tast.ch 0333333333 756.2275. 70275 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine
B [Rohrmatt 15 1126 Kaufdorf = 21.01.1953 test@test.ch 0333333333 75 TH02.76 1) keine
8 |Untere Plessurstrasse 132 7000 Chur cn 11.05.1959 test@tast.ch 0323332323 6.2275.7302.77 1) keine
I8 Hermann.Hesse-Strasse 24 5152 Elsau t=) 30.01.1542 test@test.ch 01N} T56.2275.7302.78 Augeroptiker/Augenoptikenn 1) Keine.
11 Fildernstrasse 52 6020 Ebiken cH 14.06.1956 test@Enast ch [EEEEEETEE T6.2275.7302.79 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine
[2|Langacherweg 12 033 Buchs AS cH 15.06.1556 test @test.ch 0333333333 736.2275.7302.80 Augenogtiker/Augenoptikerin 1) Keine
13 Blumenwag 2 205 zizers = 29.03,1954 test@tost.ch 03BN 756.2275. 70281 Augenoptikar/Augenoptikerin 1) keine
18 Seetatste. 23 5706 Boniswil = 30.03.1954 test@testch o 6.2275.7302.82 1) keine
15 Stockweg 14 022 Rombach =] 31.03.1954 test@est.ch 01333131 T56.2275.7302.83 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine
16 Zoliwegs ‘eas0 walenstadt = 17.05.1958 test@Enast.ch [EEEETETEEY 756.2275.7302.84 Augenoptiker/Augenoptikerin 1) Keine
7

8

4.5 Liste hochladen mit Funktion ,Aus Excel importieren*

Hammelanmeldungen

ﬂ ——————————— - _

@) Leore Vorlage [l G Als Lxcel sufbersden

L e -

Bime unhlen ~
B e wahien - Lt whhign ~ o

4.6 Liste Ubertragen und speichern

O moas » =T ][ Detin »
mmelanmeidungen Onganisieren + Never Ondner ==

B Dearioats
|

-
Jh s

Sereenshots E-Leaming h T

m &) Als Excel autbereiten
2ot satigon ] winownaric spkses

ke wanien B

| % gHEZONSORL
& Windows (€
58 s 1 ehbmoraZS)

2 Groumshwe @)
@ £ resopst

S5 Group shase new (T

Bime wanken -

W etzwerk

b vanen

Bic wahien Be

\mecn [

Dateiname: Sammelanmeldungen dugencptiter v

Bete wahlen B
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